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NAUDOJIMOSI VILNIAUS KOLEGIJOS BIBLIOTEKOS PASLAUGOMIS
BENDROSIOS TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naudojimosi Vilniaus kolegijos bibliotekos paslaugomis bendrosios taisyklés (toliau —
Taisyklés), nustato vartotojy registravimo, asmens duomeny tvarkymo, aptarnavimo Vilniaus
kolegijos bibliotekoje (toliau — Biblioteka) tvarka, vartotojy ir Bibliotekos teises, pareigas ir
atsakomybe.

2. Siose taisyklése vartojamos savokos:

2.1. Bibliotekos paslauga — bet kokia paslauga, sukurta vykdant bibliotekos veiklg ir
naudojant visus prieinamus informacijos iSteklius, bibliotekos jrenginius, patalpas ir specialisty
kompetencija, teikiama vartotojui nemokamai ar uz teisés aktais nustatyta mokestj;

2.2. Registruotas vartotojas (toliau — Vartotojas) — asmuo, kuris Bibliotekos nustatyta
tvarka yra registruotas Bibliotekos informacinéje sistemoje;

2.3. Vartotojy aptarnavimas — Bibliotekos veikla, apimanti lankytojams ir Vartotojams
suteikiamas Bibliotekos paslaugas Bibliotekoje ir (ar) uz jos riby, telefonu, elektroninémis ar kitomis
ry$io priemonémis;

3. Kitos Siose Taisyklése vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos biblioteky
istatyme, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatyme, Lietuvos Respublikos
autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatyme vartojamas sgvokas.

Il SKYRIUS
VARTOTOJU REGISTRAVIMO BIBLIOTEKOSE TVARKA

4. Naudotis Bibliotekos paslaugomis turi teis¢ visi Vilniaus kolegijos bendruomenés nariai:
studentai, déstytojai ir kiti darbuotojai; tarptautiniy mainy studentai ir déstytojai.

5. Kiti asmenys, ne Vilniaus kolegijos bendruomenés nariai, pateike asmens tapatybe
patvirtinantj dokumenta, naudotis Bibliotekos iStekliais ir paslaugomis gali tik skaityklose.

6. Vartotojai Bibliotekos informacingje sistemoje registruojami perkeliant jy duomenis i$
Vilniaus kolegijos studenty ir darbuotojy duomeny bazés ir kity institucijy duomeny baziy.

7. Vilniaus kolegijos bendruomenés narys, kuris néra registruotas Bibliotekos informacinéje
sistemoje, norédamas tapti Vartotoju, turi Bibliotekos darbuotojui pateikti Kolegijos studento
pazymeéjima, tarptautinj studento pazymejimag ar asmens tapatybe patvirtinant] dokumenta.

8. Vartotojai jgyja teis¢ naudotis Bibliotekos paslaugomis susipazing su Taisyklémis, kurios
skelbiamos Bibliotekos interneto puslapyje, naujiems Vartotojams siun¢iamos elektroniniu pastu,
pristatomos mokslo mety pradzioje Bibliotekos jvadiniuose mokymuose arba individualiose
konsultacijose. Pradéjes naudotis Bibliotekos paslaugomis, Vartotojas tuo patvirtina, kad yra
susipazings su Siomis Taisyklémis ir jsipareigoja jy laikytis.



111 SKYRIUS
VARTOTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

9. Biblioteka turi teise, registruojant ir perregistruojant vartotojus, teisés akty nustatyta
tvarka rinkti ir tvarkyti Bibliotekos veiklai biitinus Vartotojo asmens duomenis.

10. Biblioteka privalo:

10.1. asmens duomenis tvarkyti pagal Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo reikalavimus ir naudoti tik Siems tikslams:

10.1.1. informacijos istekliy komplektavimui;

10.1.2. Vartotojy aptarnavimui ir informaciniam apriipinimui organizuoti,

10.1.3. apskaitai;

10.1.4. asmens tapatybés nustatymui taisykliy pazeidimo atveju;

10.1.5. Vartotojo dokumento funkcionavimui informacinéje Bibliotekos sistemoje;

10.1.6. naujienlaiSkio platinimui, jei Vartotojas sutinka;

10.1.7. apklausy organizavimui, jei Vartotojas sutinka;

10.2. uztikrinti Vartotojy asmens duomeny sauguma.

11. Biblioteka, Vartotojui sutikus, turi teise¢ aptarnavimo, informacijos iStekliy
komplektavimo ir mokslo tyrimo tikslais rinkti papildomus Vartotojo asmens duomenis.

12. Vartotojai turi teis¢ gauti informacijg apie savo asmens duomeny naudojimg ir tvarkyma,
reikalauti juos iStaisyti arba sunaikinti, panaikinti duotg sutikimg dél savo duomeny tvarkymo.

13. Vartotojai, registruoti Bibliotekos informacingje sistemoje, nesutinkantys, kad
Biblioteka tvarkyty jo asmens duomenis, privalo raStu apie tai informuoti Bibliotekos vadova.
Pra§yma patenkinus, vartotojas netenka galimybés naudotis tomis Bibliotekos paslaugomis, kurioms
butinas Vartotojo tapatybés patvirtinimas (identifikavimas).

14. Vartotojai privalo pasikeitus asmens duomenims (pavardei) informuoti Biblioteka.

15. Vieng karta per metus Vartotojai gali biiti perregistruojami, patikslinant jy asmens
duomentis, buitinus Biblioteky veiklai. Vartotojai perregistruojami nemokamai.

IV SKYRIUS
VARTOTOJU APTARNAVIMO TVARKA

16. Informacija apie Bibliotekos teikiamas paslaugas ir jy teikimo tvarka pateikiama
Bibliotekos interneto svetainéje adresu: https://biblioteka.viko.lt/.

17. Naudojimasis Biblioteka yra nemokamas, iSskyrus mokamas paslaugas, patvirtintas
kolegijos nustatyta tvarka.

18. Bibliotekos dokumenty ir jrangos skolinimas:

18.1. Bibliotekos dokumentus galima skolintis pateikus asmens tapatybg patvirtinant]
dokumenta, kuris turi briksninj koda: asmens tapatybeés kortele, studento paZymejima. Neturint Siy
dokumenty galima pateikti kitus dokumentus, pagal kuriuos galima bty identifikuoti asmens
tapatybe Bibliotekos informacinéje sistemoje, pvz.: vairuotojo paZymeéjima, pasa;

18.2. Vartotojo asmens dokumento nuskaitymas arba asmens duomeny jvedimas pateikus
dokumentg be briksninio kodo iS§duodant Bibliotekos dokumentg prilygsta Vartotojo parasui,

18.3. Vartotojui skolinamas tik vienas to paties pavadinimo ir leidimo bibliotekos
dokumento egzempliorius arba to paties tipo jrangos vienetas;

18.4. Bibliotekos dokumentai j namus skolinami terminui nuo vienos dienos iKi vieno
semestro, atsizvelgiant j egzemplioriy kiek] ir jy paklausg;

18.5. Vartotojams j namus neskolinami periodiniai leidiniai (iSskyrus atvejus, kai nurodyta
kitaip), labai paklausis, reti, ypa¢ vertingi ir kiti dokumentai, kuriy riisis nustato Biblioteka;



https://biblioteka.viko.lt/

18.6. Bibliotekos dokumentus galima uzsisakyti ir rezervuoti prisijungus prie Vartotojo
paskyros Bibliotekos elektroniniame kataloge ar virtualioje bibliotekoje, atvykus i Biblioteka,
elektroninémis ir kitomis rySio priemonémis, jskaitant tuos atvejus, kai dokumentas iSduotas kitam
vartotojui. Rezervuoti dokumentai Vartotojui saugomi 3 darbo dienas. Skaityklos egzemplioriai
nerezervuojami;

18.7. Paskolinto dokumento grazinimo terming galima pratesti, prisijungus prie Vartotojo
paskyros Bibliotekos elektroniniame kataloge ar virtualioje bibliotekoje, atvykus j biblioteka,
elektroninémis ir kitomis rySio priemonémis, iSskyrus atvejus, kai iSduotas skaityklos egzempliorius
arba dokumentas uzsakytas kito Vartotojo;

18.8. Vartotojas, dél pagristy priezas¢iy negalintis laiku grazinti dokumenty, privalo apie tai
pranesti Bibliotekai;

18.9. Pasibaigus panaudos terminui ir negrazinus dokumento, skai¢iuojami delspinigiai:

18.9.1. 0,03 Eur uz kiekvieng uzdelsta darbo dieng, kai dokumentas paskolintas ménesiui ir
ilgiau;

18.9.2. 0,10 Eur uz kiekvieng uzdelstg darbo dieng, kai dokumentas paskolintas trumpiau nei
vienam meénesiui;

18.10. Dokumentai j namus Vartotojams neiSduodami, kai delspinigiy suma virSija 5 Eur;

18.11. Delspinigiy suma negali virSyti vienos bazinés socialinés iSmokos dydzio;

18.12. Delspinigiy apmokéjimo patvirtinimg (pavedimo kopija ar kvitg) Vartotojai turi
pristatyti arba atsiysti el. pastu fakulteto bibliotekai, kuriai skolingi;

18.13. Biblioteka turi teise apriboti dokumenty iSdavima i namus, jei Vartotojas negrazino
dokumenty, kuriy skolinimo terminas baigési;

18.14. Bibliotekos dokumenty grazinimo terminus ir delspinigiy dydi Vartotojai gali
pasitikrinti savo paskyroje Bibliotekos elektroniniame kataloge arba virtualioje bibliotekoje.

19. Paskutinj ménesio penktadienj lankytojai ir Vartotojai neaptarnaujami. Si diena skirta
Bibliotekos darbuotojy kvalifikacijos kélimui, fondy tvarkymui ar kitiems vidaus darbams vykdyti.

20. Biblioteka, vadovo sprendimu, turi teis¢ laikinai ar visam laikui apriboti asmens teis¢
naudotis Biblioteka, jei Vartotojas nustatyta tvarka neatsiskait¢ su Biblioteka ar nesilaiko kity
naudojimosi Taisyklése ir kituose bibliotekos teikiamas paslaugas reglamentuojanciuose teisés
aktuose nustatyty reikalavimy.

21. Biblioteka turi teis¢ paprasyti Vartotojo arba lankytojo pasisalinti i§ Bibliotekos patalpy,
jeigu jam apribota teisé naudotis bibliotekos paslaugomis ar jeigu Vartotojas arba lankytojas
pazeidZia Sias Taisykles ar kitus Bibliotekos paslaugas reglamentuojancius teisés aktus.

_V SKYRIUS '
VARTOTOJU TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

22. Vartotojas turi teiseg:

22.1. gauti iSsamig informacijg apie Bibliotekos dokumenty fonda ir jos teikiamas paslaugas,
aptarnavimo salygas ir paslaugy teikimo procediiras;

22.2. naudotis Bibliotekos informacijos paieSkos priemonémis;

22.3. pateikti informacing uzklausa zodZziu, raStu, elektroninémis ir kitomis rySio
priemonémis;

22 4. skolintis Bibliotekos dokumentus ir jranga naudotis bibliotekoje ar uz jos riby;

22.5. naudotis prieiga prie Bibliotekos prenumeruojamy ar joje sudaromy duomeny baziy ir
elektroniniy dokumenty;

22.6. naudotis Bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir vie$a interneto prieiga;
esant techninéms salygoms, Bibliotekoje naudotis asmeniniais neSiojamaisiais kompiuteriais;



22.7. naudotis kitomis Biblioteky paslaugomis;

22.8. tik asmeniniam naudojimui kopijuoti Bibliotekos dokumentus, nepazeidziant Lietuvos
Respublikos autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymo nuostaty;

22.9. i8sakyti savo nuomong¢ apie Bibliotekos veikla ir aptarnavimo salygas bei siiilyti kaip
pagerinti Bibliotekos darba.

23. Vartotojas privalo:

23.1. laikytis naudojimosi Taisykliy ir nustatyty elgesio vieSoje vietoje reikalavimy,
interneto etikos normy, pagarbiai elgtis su kitais Vartotojais ir Bibliotekos darbuotojais;

23.2. laikytis Lietuvos Respublikos autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymo nuostaty,
naudojantis visais Bibliotekos iStekliais;

23.3. laiku grazinti paskolintus dokumentus arba nustatyta tvarka pratesti skolinimo terming;

23.4. uz grazinimo terminy pazeidimg mokeéti nustatyto dydzio delspinigius;

23.5. pasiskolinus dokumentus ar bibliotekos jrangg patikrinti, ar néra defekty (iSpléSymy,
subraukymy, iSpjaustymy ar gedimy), o juos pastebéjus, pranesti Bibliotekos darbuotojui;

23.6. Studentai, baigdami, nutraukdami ar stabdantys studijas, ir darbuotojai, nutraukdami
darbo sutartj, privalo grazinti visus pasiskolintus dokumentus, sumokeéti susikaupusius delspinigius.
Atsiskaitymas su Biblioteka patvirtinamas Bibliotekos darbuotojo parasu ir anspaudu atsikaitymo
lapelyje. Neatsiskaicius su biblioteka (negrazinus pasiskolinty dokumenty, nesumokéjus delspinigiy),
nuostoliai 1§ Vartotojy bus iSieSkomi jstatymy nustatyta tvarka.

24. Vartotojui draudziama:

24.1. naudotis Kito Vartotojo asmens tapatybés dokumentais, perduoti savo asmens tapatybés
dokumentus kitam asmeniui;

24.2. i$nesti dokumentus 1§ Bibliotekos patalpy, jei dokumenty iSdavimas nepazymétas
Bibliotekos informacinéje sistemoje;

24 3. Bibliotekos kompiuteriuose jdiegti atsineSta arba atsisiysta i§ interneto programing
iranga;

24.4. uzsiimti veikla, prieStaraujancia Bibliotekos paskirciai, pavyzdziui, organizuoti
mitingus, platinti atsiSaukimus, sifilyti prekes ar paslaugas ir kt.

25. Vartotojy atsakomybeé:

25.1. Vartotojas, nepranesgs Bibliotekai apie studento pazyméjimo ar asmens tapatybés
kortelés praradima, teisés akty nustatyta tvarka atsako uz kito asmens, pasinaudojusio jo pazymejimu,
atliktus veiksmus;

25.2. Vartotojas, praradgs ar nepataisomai sugadings Bibliotekos dokumentus turi pakeisti
juos tokiais pat arba pripazintais lygiaverciais dokumentais i§ Vartotojui pateikty Bibliotekai
reikalingy dokumenty saraSo arba atlyginti padaryta zala teisés akty nustatyta tvarka;

25.3. Vartotojas, laiku negrazings gauty dokumenty, moka delspinigius, kaip nustatyta
Taisykliy 18.9. punkte;

25.4 Vartotojas, sugadings Bibliotekos jrangg ar kitg turta, privalo Bibliotekai atlyginti
padarytg Zalg teisés akty nustatyta tvarka.



